
Checkliste Mandant/in  

(Beamten/innensache) 

Name, Vorname  

Amtsbezeichnung/Besoldungsgruppe  

Straße, PLZ, Ort  

Geburtsdatum, Familienstand 

a) Festnetz (p.) und/oder (d.)  

b) Handy  ggf. Diensthandy  

Fax  

Email  

(Soweit Sie hier E-Mail-Adressen eintragen, werde ich geeignete Korrespondenz mit Ihnen per E-Mail 

abwickeln. Dies ermöglicht eine schnellen Informationsaustausch und spart Kosten. Sie stimmen dem 

mit Ihrer Eintragung zu.  Email-Korrespondenz unterliegt zwar auch dem Fernmeldegeheimnis, ist 

aber sicherheitstechnisch der Benutzung einer Postkarte gleichzusetzen. Sie entbinden mich deshalb 

in diesem Zusammenhang vorsorglich von meiner anwaltlichen Schweigepflicht.)  

Kontoverbindungen (bleibt freigestellt)  

 

Dienstherr/Arbeitgeber:  

Letzte dienstliche Beurteilung, Datum, Pkte. (nur bei Beamtenrecht) 

Angaben zur Gegenseite  

Name, Vorname  

bzw. gegnerische Behörde  

(mit Ansprechpartner); ggf. Sperrvermerk, wen nicht anrufen? 

Straße, PLZ, Ort  

Telefon  

Fax  

Email  

 

 



Rechtsschutzversicherung / Gewerkschaft  

Straße, PLZ, Ort  

Versicherten-/ Mitgliedsnr.  

Rechtsschutzfall gemeldet ja/nein. Achtung: Meldung  ist kurzen Fristen unterworfen, sonst Verlust 

der Deckung. Vorsatzstraftaten sind in der Regel nicht deckungsfähig. Außer Verdacht aus 

dienstlichem Anlass bei Gewerkschaften. 

Deckungszusage durch eigene Behörde? Wann Antrag gestellt?  

Prozesskostenhilfe sinnvoll  und gewünscht (Faustregel:  Einkommen  unter 2T€ brutto)? Bedarf 

besonderer Rücksprache. 

Pflicht-  oder Wahlverteidigung  gewünscht?  Kommt freie Gebührenvereinbarung in Betracht? 

Pflichtverteidigung bedarf besonderer Rücksprache. 

(Zutreffendes unterstreichen.  Angaben nur informatorisch, freiwillig und vorerst unverbindlich.)  

Die Tätigkeit des Anwaltes gegenüber dem Rechtsschutzversicherer (Beantragung der 

Rechtsschutzgewährung im Einzelfall) ist von Gesetzes wegen kostenpflichtig. Diese Kosten werden 

nicht von dem Rechtsschutzversicherer übernommen. Vielmehr entstehen nach dem Gesetz für eine 

anwaltliche Deckungsanfrage regelmäßig Gebühren, die der Versicherte selbst zu tragen hat. Wenn 

Sie dies nicht wünschen, teilen Sie dies bitte bei der Mandatsübernahme mit. Ich überlassen Ihnen 

dann die Korrespondenz mit der Rechtsschutzversicherung und berechne keine Kosten.  

 

 Wie sind Sie auf mich aufmerksam geworden?  

Persönliche Empfehlung  

  

Anzeige in _______________________  

 

Internetseite _____________________ 

 


